PROCEDURA ODBIORU DZIECI ZE SZKOtY
w Publicznej Szkole Podstawowej nr 15 im. Krélowej Jadwigi
w Opolu

Podstawy prawne:

Ustawa z 25.02.1964r. —Kodeks rodzinny i opiekuriczy (tekst jednolity Dz.U. z 2015r. poz. 2082 ze zm.) —art.
95,97, 107

Ustawa z 20.06.1997r. —Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity Dz.U. z 2012r. poz.1137 ze zmianami) —
art. 43

Rozporzgdzenie MENIS z 31.12.2002r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003r. nr 6, poz. 69 z péZniejszymi zmianami)

| USTALENIA OGOLNE

1. Jesli wtadza rodzicielska przystuguje obojgu rodzicom, kazde z nich moze odebra¢ dziecko bez zgody
drugiego, jak tez powierzyé jego odbieranie osobie trzeciej w formie pisemnego upowaznienia (kazde
z nich z osobna upowaznione jest do reprezentacji dziecka na mocy art. 98 § 1 Kodeksu rodzinnego
i opiekuriczego).

2. Jesli wtadza rodzicielska przystuguje obojgu rodzicom pozostajgcym w konflikcie ze sobg co

do zakresu jej sprawowania, to sposéb odbioru dziecka okresla postanowienie sgdu.

3. Sprzeciw jednego rodzica wobec odbierania dziecka przez drugiego rodzica musi byé
poswiadczony orzeczeniem sgdowym.

4. Gdy jedno z rodzicow ma ograniczong wtadze rodzicielskg, powinna by¢ ona wykonywana zgodnie
z orzeczeniem sadu.

5. Rodzice majg obowigzek niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty, w formie pisemnej,
o sgdowych ograniczeniach i innych ustaleniach zwigzanych z wykonywaniem wtadzy rodzicielskiej
oraz wszelkich zmianach w sytuacji rodzinnej dziecka istotnych dla odbioru dziecka ze szkoty.

6. Zasady dotyczgce rodzicéw majg takie samo zastosowanie w przypadku opiekundw prawnych.

7. Osoby odbierajgce dzieci ze szkoty majg obowigzek posiadaé przy sobie dowdd osobisty, by okazac
go w celu potwierdzenia tozsamosci w sytuacji budzgcej watpliwosci nauczyciela wydajgcego
dziecko.

Il ODBIOR DZIECI ZE SZKOLY

1. Na poczatku kazdego roku szkolnego rodzice uczniéw klas 1-8 informujg wychowawce klasy o
sposobie powrotu dziecka ze szkoty do domu (odbiér osobisty i odbiér osobisty przez osobe
upowazniong przez rodzica, samodzielny powrét dziecka do domu).

2 Do ukonczenia siodmego roku zycia dziecko nie moze wraca¢ samodzielnie ze szkoty.

3. Rodzice ucznidw, ktérzy bedg samodzielnie wracali ze szkoty do domu, sktadajg pisemne
oswiadczenie w tej sprawie do wychowawcy klasy - dotyczy uczniéw klas 1-4 (wzdr oswiadczenia nr
1a, 1b).




4. Rodzice uczniow, ktérzy bedg odbierani takze przez osoby upowaznione, sktadajg pisemne
oswiadczenie w tej sprawie do wychowawcy klasy — dotyczy uczniow klas 1-4 (wzor oswiadczenia

nr 2).
5. Wychowawca klasy:

- sporzgdza wykaz sposobu powrotu ucznidow klasy w zeszycie wychowawczym,
- gromadzi i przechowuje os$wiadczenia rodzicow do korica danego roku szkolnego, tj. do 31
sierpnia,

- niezwtocznie przekazuje do kierownika $wietlicy oSwiadczenia rodzicow, ktérych dzieci korzystajg
z opieki swietlicowe;.

6. Uczniowie oczekujacy na zajecia dodatkowe, pozalekcyjne przez czas diuiszy niz przerwa
miedzylekcyjna udajg sie do $wietlicy lub opuszczajg teren szkoty zgodnie ze wskazanym przez
rodzica sposobem powrotu ze szkoty.

7. Uczniowie klas 4-8, ktorych rodzice zadeklarowali osobisty odbidr ze szkoty po zakonczonych
zajeciach, w przypadku niepojawienia sie rodzicow majg obowigzek zgtosi¢ sie do sSwietlicy i tam
czekac na odbiér rodzicéw.

8. Osoba odbierajgca dziecko ma obowigzek zgtosié fakt zabrania dziecka nauczycielowi, pod opieka
ktérego dziecko przebywa.

9. Odbidr dziecka ponizej si6dmego roku zycia jest mozliwy wytgcznie przez rodzicéw lub inne osoby
upowaznione do odbioru na pi$mie.

10. Uczen nie moze by¢ zwolniony z zaje¢ edukacyjnych ani opusci¢ terenu szkoty na podstawie
telefonu lub e-maila od rodzica.

11. Jezeli rodzic lub osoba przez niego pisemnie upowazniona chce, z uzasadnionych powodéw,
odebra¢ dziecko ze szkoty podczas jego zaje¢ edukacyjnych, robi to osobiscie lub zgtasza ten fakt
pisemnie wychowawcy bgdZ nauczycielowi uczgcemu w danym czasie w klasie.

12. Po odebraniu dziecka rodzice/osoby upowaznione przejmujg za nie odpowiedzialno$¢, nawet
jesli przebywaja na terenie szkoty.

13. Rodzice ponoszg odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze szkoty
przez osobe przez nich upowazniona.

14. Jesli osoba upowazniona jest obca dziecku i nieznana nauczycielowi powinna w trakcie odbioru
mieé przy sobie dowdd osobisty i okaza¢ go w celu potwierdzenia tozsamosci. W kazdej sytuacji
budzgcej watpliwosci nauczyciel ma obowigzek skontaktowac sie z rodzicem.

15. W przypadku ztego samopoczucia dziecka lub w wyjgtkowych okolicznosciach o zaistniatej
sytuacji rodzicodw informuje telefonicznie pielegniarka szkolna, wychowaweca klasy lub pracownik
sekretariatu. Jezeli rodzice nie mogg odebrac¢ dziecka osobiscie, wskazujg osobe, ktdra to uczyni.
Osoba ta musi przy odbiorze okaza¢ dowdd osobisty i potwierdzi¢ odbiér dziecka czytelnym
podpisem na o$wiadczeniu (wzér oswiadczenia nr 3 )

16. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ odbioru ze szkoty dziecka przez osoby
niepetnoletnie (powyzej 10 roku zycia) upowaznione pisemnie przez rodzica do odbioru ucznia.
Rodzice ponoszg odpowiedzialnos¢ tak jak w p. II. 11. (wzér oSwiadczenia nr 4)




17. Osoba odbierajgca dziecko nie moze by¢ pod wptywem alkoholu ani sSrodkéw odurzajgcych.

18. W przypadku podejrzenia nauczyciela, ze rodzic lub osoba upowazniona zgtosita sie po dziecko
w stanie wskazujgcym na nietrzezwos¢ lub odurzenie, nauczyciel zobowigzany jest:

e nie wydawad dziecka,

e nakazac osobie nietrzezwej/odurzonej opuszczenie terenu szkoty,

e poinformowac o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty, kierownika swietlicy, pedagoga szkolnego
lub inng osobe petniaca dyzur,

e skontaktowad sie z drugim rodzicem dziecka i ustali¢ sposdb odbioru dziecka: jezeli rodzic nie
moze odebraé dziecka osobiscie, wskazuje osobe upowazniong lub w rozmowie telefonicznej
jednorazowo i doraznie wskazuje osobe petnoletnig, podajac jej dane osobowe, tak jak w p.ll.14

e jedli drugi rodzic nie odbiera telefonu, skontaktowac sie z osobami upowaznionymi do odbioru
dziecka i ustali¢ sposéb odbioru,

e jedli zaden kontakt jest niemozliwy, zawiadomic Policje, ktdra przejmie opieke nad dzieckiem

e Policje nalezy zawiadomié¢ rowniez wéweczas, kiedy nietrzezwy/odurzony rodzic lub osoba
upowazniona odmawia opuszczenia terenu szkoty , awanturuje sie, stwarzajgc zagrozenie dla
bezpieczenstwa dzieci.

19. Z zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg i przekazuje jg do wiadomosci
dyrektora, ktéry informuje terenowy oddziat pomocy spoteczne;.

11l POSTEPOWANIE W SYTUACIJI NIEODEBRANIA DZIECKA ZE SZKOtY
1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadzaé ucznia do domu

2. Uczen nieodebrany po zajeciach lekcyjnych przez rodzica zostaje skierowany do swietlicy szkolnej,
gdzie oczekuje na odbidr rodzica.

3. Dzieci powinny by¢ odebrane ze Swietlicy szkolnej najpdzniej do godz. 17.00.

4. Nauczyciel ma obowigzek odnotowania kazdego przypadku odebrania dziecka po godzinach pracy
Swietlicy szkolnej — sporzadzenia notatki stuzbowej i przekazania jej dyrektorowi, ktory
przeprowadza z rodzicami rozmowe wyjasniajaca.

5. W przypadku powtarzania sie sytuacji odbierania dziecka po zakonczeniu pracy swietlicy szkolnej
dyrektor szkoty informuje terenowy oddziat opieki spoteczne;j.

6. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka w godzinach pracy $wietlicy (sytuacje losowe)
rodzice zobowigzani sg do telefonicznego poinformowania o zaistniatej sytuacji i uzgodnienia innego
sposobu odbioru dziecka.

7. Jezeli rodzice nie odbierajg telefonu, nauczyciel kontaktuje sie z osobami upowaznionymi przez
rodzica do odbioru dziecka lub wskazanymi przez niego do kontaktéw w Karcie zapisu do swietlicy.

8. W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzicow oraz 0sob
upowaznionych nauczyciel zawiadamia Policje, ktéra przejmie opieke nad dzieckiem
i postanowi o dalszym dziataniu.



9. 7 zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzgdza notatke stuzbowg i przekazuje ja do wiadomosci
dyrektora, ktéry zawiadamia sad rejonowy — wydziat rodzinny i nieletnich.

IV ZASADY PRZEBYWANIA RODZICOW/OSOB TRZECICHNA TERENIE SZKOtY
PODCZAS ODBIORU

1. Zasady przebywania rodzicéw i oséb trzecich na terenie szkoty okresla Regulamin wchodzenia i
przebywania osdb trzecich na terenie PSP nr 15 w Opolu.

3. W celu zapewnienia uczniom bezpieczenstwa podczas ewakuacji zabrania sie osobom
odbierajgcym dzieci zastawiania ciggéw i drog ewakuacyjnych (korytarze, schody, drzwi wyjsciowe)
wdzkami dzieciecymi, rowerkami, hulajnogami, itp.

V POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Zatacznikami do Procedury sa:

- wzOr o$wiadczenia rodzica o samodzielnym powrocie dziecka ze szkoty do domu —zat. nr 13, 1b,
- wzOr upowaznienia rodzica do odbioru dziecka przez inng osobe dorostg — zat. nr 2,

- wz0r potwierdzenia odbioru dziecka ze szkoty przez osobe wskazang przez rodzica — zat. nr 3,

- wzOr upowaznienia rodzica do odbioru dziecka przez inng osobe niepetnoletnig — zat. nr 4

2.Procedura zostata zatwierdzona przez Rade Pedagogiczng dn. 26.10.2016r.

3. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw szkoty, rodzicow/ opiekunéw prawnych dzieci
uczeszczajgcych do szkoty , osoby upowaznione do odbioru dzieci.

4. Z Procedurg zostali zapoznani nauczyciele i pracownicy niepedagogiczni szkoty poprzez
Zarzadzenie Dyrektora Szkoty nr 8/2016/17 oraz rodzice na zebraniach klasowych dn. 9.11.2016r.
Potwierdzenia stanowig podpisy nauczycieli i pracownikdéw niepedagogicznych pod zarzgdzeniem
dyrektora oraz rodzicéw na listach zbiorczych sporzgdzonych przez wychowawcéw klas.



zatgcznik nr 1a
do Procedury odbioru dzieci ze szkoty w PSP nr 15 im. Krélowej Jadwigi
w Opolu

OSWIADCZENIE STALE/JEDNORAZOWE*

Wyrazam zgode na samodzielny powrét do domu ze swietlicy szkolnej mojej cérki/mojego*

SY Nttt ettt e st et e e klasa ............ W ANIU e
(imie i nazwisko) (dotyczy upowaznien jednorazowych)

(dotyczy upowaznien statych)
Swietlice dziecko opuszczaé bedzie 0 godz. ....oevvvvreerennee.

Jednoczesnie oswiadczam, ze biore petna odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo mojego dziecka w drodze
powrotnej do domu.

*wtasciwe podkresli¢

(data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

zatqcznik nr 1b
do Procedury odbioru dzieci ze szkoty w PSP nr 15 im. Krélowej Jadwigi
w Opolu

OSWIADCZENIE STALE/JEDNORAZOWE*

Wyrazam zgode na samodzielny powrét do domu mojej cérki/mojego*syna

..................................................................... Klasa i W dNIU e,
(imie i nazwisko) (dotyczy upowaznien jednorazowych)

W OKIESI€ O ..ot e [0 Lo TSRS
(dotyczy upowaznien statych)

Jednoczesnie oswiadczam, ze biore petna odpowiedzialnos¢ za bezpieczeristwo mojego dziecka po zajeciach.

*wtasciwe podkresli¢

(data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)



zatqcznik nr 2
do Procedury odbioru dzieci ze szkoty w PSP nr 15 im. Krdlowej Jadwigi
w Opolu

UPOWAZNIENIE STALE/JEDNORAZOWE*

UPOWAZNIAM citiiieieiriieeiiecsrtees e esssessee e sesessre st e saesns e seesseassses stesnsasssnssrnessnes legitymujaca/ego sie

dowodem 0SODISTYM NI ..c.eeceeciee e e do odbioru mojego dziecka

.......................................................................................................... ze  Swietlicy  szkolnej/szkoty*

(dotyczy upowaznien jednorazowych) (dotyczy upowaznien statych)

Jednoczes$nie oswiadczam, Ze biore petna odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo mojego dziecka od momentu
odebrania go przez osobe upowazniona.

*wtasciwe podkresli¢

(data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

1. Administratorem podanych danych jest Publiczna Szkofa Podstawowa nr 15 im. Krélowej Jadwigi w Opolu,
ul. Matopolska 20, 45-301 Opole.

2. Dane kontaktowe Administratora Danych Osobowych oraz informacje w sprawach ochrony danych osobowych
dostepne s3 pod adresem www.pspl5.opole.pl. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy pod
adresem: jodo@pspl5.opole.pl

3. Podane dane identyfikacyjne ucznia i rodzicdw/opiekunéw przetwarzane sg w celu organizacji pracy szkoty
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO —przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze danych. Dane oséb upowaznionych do odbioru dziecka przetwarzane sg w celu zapewnienia
bezpieczenstwa uczniéw na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO -przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym.

4. Dane osobowe zgromadzone w celu zapewnienia bezpieczenstwa ucznidow (upowaznienia do odbioru
ucznidw)przechowywane sg nie dtuzej niz do konca roku szkolnego, w ktorym uczen objety jest opieka
Swietlicy/szkoty.

5. Podane dane nie beda udostepniane innym podmiotom z wyjatkiem upowaznionych przepisami prawa.

6. Majg Panstwoprawo do wgladu i poprawiania tresci swoich danych osobowych, prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

7. Podanie danych oséb upowaznionych do odbioru dziecka jest dobrowolne, ale brak podania danych niemozliwi
odbidr dziecka przez inne osoby niz rodzic / opiekun prawny.



mailto:iodo@psp15.opole.pl

zatgcznik nr 4
do Procedury odbioru dzieci ze szkoty w PSP nr 15 im. Krélowej Jadwigi
w Opolu

OSWIADCZENIE STAtE/JEDNORAZOWE*
Oswiadczam, ze wyrazam zgode na opuszczenie przez mojg cérke/mojego syna*

.................................................................................................. Swietlicy szkolnej/szkoty*pod opieka

(imie i nazwisko)

0S0by NIepPetNOIEtNIE] .cccueeeec e Urodzonej .ccceeeeeeecerenenienenns ,

(imie i nazwisko, stopien pokrewierstwa)

ktérg upowazniam do odbioru mojego dziecka W dNiu .....ccocvvevceneiecinie w okresie
(dotyczy upowaznien jednorazowych)

(dotyczy upowaznien statych)

Jednoczesnie oswiadczam, ze biore petna odpowiedzialno$é za bezpieczenstwo mojego dziecka od momentu
odebrania go przez osobe upowazniona.

*wtasciwe podkresli¢

(data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

1. Administratorem podanych danych jest Publiczna Szkota Podstawowa nr 15 im. Krélowej Jadwigi w Opolu,
ul. Matopolska 20, 45-301 Opole.

2. Dane kontaktowe Administratora Danych Osobowych oraz informacje w sprawach ochrony danych osobowych
dostepne s3 pod adresem www.pspl5.opole.pl. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy pod
adresem: iodo@pspl5.opole.pl

3. Podane dane identyfikacyjne ucznia i rodzicdw/opiekunéw przetwarzane sg w celu organizacji pracy szkoty
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO —przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze danych. Dane osdb upowaznionych do odbioru dziecka przetwarzane sg w celu zapewnienia
bezpieczenstwa ucznidow na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO -przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym.

4. Dane osobowe zgromadzone w celu zapewnienia bezpieczenstwa ucznidw (upowaznienia do odbioru
uczniéw)przechowywane sg nie dtuzej niz do konca roku szkolnego, w ktdérym uczen objety jest opieka
Swietlicy/szkoty.

5. Podane dane nie bedg udostepniane innym podmiotom z wyjatkiem upowaznionych przepisami prawa.

6. Majg Panstwoprawo do wgladu i poprawiania tresci swoich danych osobowych, prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

7. Podanie danych oséb upowaznionych do odbioru dziecka jest dobrowolne, ale brak podania danych niemozliwi
odbidr dziecka przez inne osoby niz rodzic / opiekun prawny.



mailto:iodo@psp15.opole.pl

zatqcznik nr 4
do Procedury odbioru dzieci ze szkoty w PSP nr 15 im. Krélowej Jadwigi
w Opolu

Informacje dotyczqce rozmowy telefonicznej z rodzicem

(czytelny podpis osoby kontaktujacej sie z rodzicem)



OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze za zgodg rodzica/opiekuna pPrawnego™* ...

(imie i nazwisko rodzica)

W dNiU v, 0 g0dziNie ..uecueerererrenrnns odebratem ze szkoty/sSwietlicy szkolnej*

(imie i nazwisko)

*wiasciwe podkresli¢

(numer i seria dowodu tozsamosci)

Administratorem podanych danych jest Publiczna Szkota Podstawowa nr 15 im. Krélowej Jadwigi w Opolu,
ul. Matopolska 20, 45-301 Opole.

Dane kontaktowe Administratora Danych Osobowych oraz informacje w sprawach ochrony danych osobowych
dostepne s3 pod adresem www.pspl5.opole.pl. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy pod
adresem: iodo@pspl5.opole.pl

Podane dane identyfikacyjne ucznia i rodzicow/opiekunéw przetwarzane sg w celu organizacji pracy szkoty
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO —przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze danych. Dane osdb upowaznionych do odbioru dziecka przetwarzane sg w celu zapewnienia
bezpieczenstwa ucznidow na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO -przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym.

Dane osobowe zgromadzone w celu zapewnienia bezpieczenstwa ucznidw (upowaznienia do odbioru
uczniéw)przechowywane sg nie dtuzej niz do konca roku szkolnego, w ktérym uczen objety jest opieka
Swietlicy/szkoty.

Podane dane nie beda udostepniane innym podmiotom z wyjgtkiem upowaznionych przepisami prawa.

Majg Panstwoprawo do wgladu i poprawiania tresci swoich danych osobowych, prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Podanie danych oséb upowaznionych do odbioru dziecka jest dobrowolne, ale brak podania danych niemozliwi
odbidr dziecka przez inne osoby niz rodzic / opiekun prawny.
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