WYDAWANIE DUPLIKATOW SWIADECTW SZKOLNYCH,
DUPLIKATOW LEGITYMACJI SZKOLNYCH
| KART ROWEROWYCH

1. Podstawa prawna

Na podstawie § 19, pkt. 3 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 14
marca 2005 r. w sprawie zasad wydawania oraz wzoréw Swiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukow szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan
i wydawania duplikatéw, a takie zasad legalizacji dokumentdow przeznaczonych
do obrotu prawnego z zagranicg oraz zasad odptatnosci za wykonywanie tych czynnosci
(Dz. U. z2005r., Nr 58, poz. 504 ze zmianami)

»Za wydanie duplikatu swiadectwa, dyplomu, zaswiadczenia i indeksu oraz za legalizacje
dokumentu przeznaczonego do obrotu prawnego z zagranicq pobiera sie opftate
w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu. Za wydanie
duplikatu  legitymacji  szkolnej  lub  legitymacji  przedszkolnej dla  dziecka
niepetnosprawnego pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej
od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu. Optate wnosi sie na rachunek bankowy
wskazany odpowiednio przez dyrektora przedszkola, szkoty, komisji okregowej, kuratora
oswiaty lub organ dokonujgcy odpowiedniej czynnosci”

2. Wymagane dokumenty:

Duplikat swiadectwa szkolneqo:

- wniosek o wydanie duplikatu Swiadectwa wraz z numerem telefonu

- potwierdzenie dokonania wpfaty na konto — 26zt
/zgodnie z zatacznikiem do Ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej ,,Wykaz przedmiotéw opfaty
skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia” (Dz. U. z 2006r., Nr 225, poz. 1635)/

Duplikat legitymaciji szkolnej/karty rowerowe;:

- wniosek o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej/karty rowerowej

- potwierdzenie dokonania wptaty na konto — 9zt
/zgodnie z zatacznikiem do Ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej ,,Wykaz przedmiotéw opfaty
skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia” (Dz. U. z 2006r., Nr 225, poz. 1635)/

- aktualne zdjecie ucznia podpisane na odwrocie



3. Konto szkoty:

PUBLICZNA SZKOtA PODSTAWOWA NR 15
im. Krélowej Jadwigi

45 - 301 Opole, ul. Matopolska 20

nr 39 1160 2202 0000 0002 1595 1687

4. Miejsce ztozenia dokumentow:

Dokumentacje nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty lub przekazaé drogg pocztowg
na nizej podany adres

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 15 w Opolu
im. Kréolowej Jadwigi

45 — 301 Opole, ul. Matopolska 20

5. Termin i sposdb zatatwienia

Duplikat Swiadectwa szkolnego:

1) jezeli przedtozony wniosek zawiera potrzebne informacje, duplikat wydaje sie bez
zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz do 14dni.

2) duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub
na formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokumenty

3) na duplikacie nie umieszcza sie fotografii

4) duplikat zawiera:

- na pierwszej stronie u goéry wyraz ,DUPLIKAT”

- dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczna

- nazwiska i imiona o0sob, ktére oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci

- date wystawienia duplikatu

- podpis osoby upowaznionej

- pieczec¢ urzedowa

5) jezeli nie zostata przedtozona dokumentacja zgodnie z pkt 2, wnioskodawca zostaje
powiadomiony o mozliwosci uzupetnienia

Duplikat legitymacji szkolnej/karty rowerowej:

1) jezeli przedtozony wniosek zawiera potrzebne informacje, duplikat wydaje sie bez
zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz do 3 dni.
2) duplikat wystawia sie na obowigzujgcym druku, u goéry dopisuje sie wyraz ,,DUPLIKAT”



